CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
	

BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy HK1, dự kiến kế hoạch khối lượng giảng dạy HK 2 và năm học,
kiểm tra hồ sơ chuyên môn NH 2018-2019

1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
Ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng.
Bà Nguyễn Thị Nhuận, Phó Trưởng phòng TS-Đào tạo.
Ông Hoàng Ngọc Cảnh, Phó Trưởng phòng CTCT-HSSV.
Ông Nguyễn Chí Nhân, Trưởng phòng KT&ĐBCL.
Bà Huỳnh Thị Mai, nhân viên phòng TS-Đào tạo.
Bà Võ Thị Lệ Trân, nhân viên phòng TS-Đào tạo.
2. Đơn vị được kiểm tra: Khoa Công nghệ Cơ khí.
Thành phần: Ông Chung Trần Thế Vinh, chức vụ: Trưởng khoa.
Thời gian: Lúc 9h30’,  ngày 26 tháng 10 năm 2018.
Địa điểm: Văn phòng khoa Công nghệ Cơ khí. 
Số lượng GV cơ hữu: 26 GV.
Số lượng GV kiêm chức: 03.
Số lượng GV HĐTG: 05.
3. Nội dung kiểm tra:  
3.1 Khối lượng giảng dạy HK1/2018-2019: 
Theo bảng thống kê KLGD của khoa HKI/2018-2019.
Khối lượng của khoa nhiều sẽ dư giờ phụ trội
3.2 Dự kiến Kế hoạch giảng dạy HKII: 
            Chưa dự kiến KLGD của GV ở HKII. 
3.3. Khối lượng giảng dạy NH 2018-2019:
            Chưa dự kiến KLGD của GV trong NH 2018-2019. 
3.4. Hồ sơ chuyên môn: 
Thầy Bùi Anh Tuấn: Hồ sơ giảng dạy đầy đủ, điểm danh ghi “V” chưa ghi rõ ràng là “P” hoặc “K” số tiết nghỉ; chương trình khoa tự soạn; LGD đủ; giáo án đủ.
Thầy Nguyễn Thanh Vĩnh Phúc: LGD đầy đủ; Sổ tay GV chưa có điểm của SV khóa 2018; điểm danh chưa rõ ràng “P” hoặc “K” số tiết nghỉ, chưa nhận xét HSSV cá biệt, sổ tẩy xóa nhiều; giáo án chưa có thông tin ngày giảng dạy.
Cô Xuân Trang: Hồ sơ giáo án quá hoàn chỉnh.
Thầy Nguyễn Văn Sơn: Hồ sơ đầy đủ, dung từ HS, SV chưa thống nhất, điểm danh không chuẩn, vừa ghi “V” và “X”.
Cô Lư Thị Yến Vũ: Giáo án biên soạn chung cho CĐ, TC môn Nguyên lý CTM là chưa phù hợp; sổ tay GV chưa có điểm.

Thầy Dương Minh Chung: 
- Sổ tay GV dùng viết chì ghi điểm; điểm danh ghi số tiết; khóa 2017C1 chưa có điểm số CTM1, CTM2, CCK3, CCK7 môn MCKL.
- Chưa điểm danh môn MCKL lớp 17C1-CCK2, ghi số tiết.
- CNCTM 17C1-CCK2 không điểm số, không điểm danh; CCk3 không có điểm số, có điểm danh nhưng rất ít.
- Thiếu bài giảng CNCTM.
- Chọn 1 sách bên ngoài làm giáo trình cho môn CNCTM là không phù hợp mà phải biên soạn thành bài giảng của môn học.
Cô Trần Thị Hương: 
- ATLĐ giáo trình bìa không phù hợp với bậc dạy vì dạy TC mà giáo trình là CĐ; 
- Giáo trình VLH, Dung sai – KTĐ không thay đổi vẫn giữ nguyên bản từ chương trình ĐH xuống sẽ gây quá tải cho SV với số tiết là 30.
- Giáo án nên bổ sung câu hỏi kiểm tra bài cũ.
4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
            Không có.
5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
 Đa phần hồ sơ GV có bài giảng; nhiệm vụ lên lớp của GV còn yếu như cách cho điểm và điểm danh, nếu có hiệu chỉnh và điều chỉnh thì cập nhật bằng mực đỏ và ký tên xác nhận
 GV dạy tuần 8, 9 mà chưa có điểm số, chưa điểm danh…
 Chưa cập nhật HSSV cá biệt.
 Những ý kiến đóng góp của đoàn kiểm tra, khoa phải có kế hoạch hiệu chỉnh và trình đoàn kiểm tra giám sát.
Khoa nên phân công khối lượng giảng dạy cho đồng đều.
KLGD của khoa nhiều đề nghị khoa mời GVTG, dự kiến là sau 20/11 sẽ trao đổi với khoa về việc mời GV thỉnh giảng.
Nhắc nhở: 
- Khoa có tổ chức cho GV đi thực tập ở doanh nghiệp không? Nếu GV không đi thực tập ở doanh nghiệp thì cho lấy khối lượng giảng dạy bù vào.
- NCKH, viết báo khoa có thực hiện không?
            Buổi kiểm tra kết thúc lúc  10 giờ 30’ cùng ngày.
            Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
1. Bà Nguyễn Thị Nhuận, Ký tên………         2. Ông Hoàng Ngọc Cảnh, Ký tên………
3. Ông Nguễn Chí Nhân, Ký tên………         4. Bà Huỳnh Thị Mai, Ký tên…………
5. Bà Võ Thị Lệ Trân, Ký tên…………
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